Zikladni §kola a Matefska §kola Ceské Velenice

Program poradenskych sluzeb ve §kole

1. Zakladni charakteristika sluzeb

Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pracovnikii Skoly, ktery tvoii vychovni poradci,
Skolni metodik prevence socidln€ patologickych jevii, Skolni specialni pedagog, ucitel
vzdélavaci oblasti Vychova k volbé povolani a jednotlivi tfidni ucitelé v zakladni Skole a
ucitelky v matetskeé Skole.

Za poskytovani poradenskych sluzeb odpovida feditel skoly.

Poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole vychéazi z vyhlasky ¢. 72/2005 Sb. o

poskytovani poradenskych sluzeb ve $kolach a skolskych poradenskych zatizenich, v platném
znéni.

Skola vede o poradenskych sluzbach poskytovanych §kolnim metodikem prevence, skolnim
specidlnim pedagogem nebo vychovnym poradcem piislusnou dokumentaci.

Skola prokazatelnym a srozumitelnym zptisobem informuje z4ka a v p¥ipadé zaka, ktery ma
zakonného zastupce, také jeho zdkonného zastupce o

a) psychologickych, specidlné¢ pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzbach,
které poskytuje, véetné urceni pedagogickych pracovnikd, ktefi je zajistuji,

b) tcelu a pribéhu poskytovani psychologickych, specialné pedagogickych nebo
logopedickych poradenskych sluzeb a

¢) pravech a povinnostech zéka a jeho zakonného zastupce spojenych s poskytovanim
psychologickych, specidlné pedagogickych nebo logopedickych poradenskych sluzeb ve
skole, véetnd prava obratit se na Ceskou $kolni inspekci podle § 174 odst. 6 $kolského
zakona.

Poradenské sluzby v materské Skole poskytuji zpravidla ucitelé matetské Skoly.

Na poskytovani poradenskych sluzeb v zékladni Skole se podileji zpravidla vychovny poradce
a Skolni metodik prevence, kteti spolupracuji zejména s tfidnimi uciteli, uciteli vychov,
piipadné s dalSimi pedagogickymi pracovniky Skoly. Na poskytovani poradenskych sluzeb

v mateiské i zakladni §kole se muze podilet psycholog, specialni pedagog, Skolsky logoped
nebo socialni pedagog.

V matetské Skole jsou poskytovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potifebam déti Skoly zaméfené zejména na

a) identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti nadanych a
mimotadné nadanych,

b) podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni netspésnosti,

¢) podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkli u€eni v oblasti klicovych
osobnostnich a socialnich kompetenci,

d)realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se Skolskymi poradenskymi zatizenimi a
e) prubézné piedavani informaci zdkonnym zastupciim o realizované i navrhované podpote
jejich ditéte v predSkolnim vzdélavani.



V zakladni $kole jsou poskytovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potfebam zakl Skoly zamétené na

a) podplirna opatieni pro zaky se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

b) sledovani a vyhodnocovani u€innosti zvolenych podpiirnych opatient,

¢) prevenci Skolni netuspésnosti,

d) kariérové poradenstvi spojujici vzdélavaci, informacni a poradenskou podporu k vhodné
volbé vzdélavaci cesty a pozdéjSimu profesnimu uplatnéni,

e) podporu vzdélavani a socialniho zaclenovani zakt z odlisného kulturniho prostredi a s
odliSnymi zivotnimi podminkami,

f) podporu vzdélavani zakt nadanych a mimofadné nadanych,

g) prabéznou a dlouhodobou péci o zaky s vychovnymi ¢i vzdélavacimi obtizemi a vytvareni
ptiznivého socidlniho klimatu pro pfijiméni kulturnich a jinych odli$nosti ve skole a Skolském
zafizeni,

h) v€asnou intervenci pii aktualnich problémech u jednotlivych zaka a tfidnich kolektivi,

1) pfedchazeni v§em formam rizikového chovani v€etné riznych forem Sikany a diskriminace,
J) prubézné vyhodnocovani uc¢innosti preventivnich programii uskutectiovanych skolou,

k) metodickou podporu ucitelim pfi pouziti psychologickych, specidln¢ pedagogickych,
socialnépedagogickych a logopedickych postupii ve vzdélavaci ¢innosti skoly,

1) spolupraci a komunikaci mezi Skolou a zakonnymi zastupci,

m) spolupraci §koly pii poskytovani poradenskych sluzeb se $kolskymi poradenskymi
zafizenimi.

2. Standardni ¢innosti poradenskych pracovniki

Standardni ¢innosti ucitele materské skoly

1. Identifikace déti se specidlnimi vzd&lavacimi potfebami a déti nadanych nebo mimotfadné
nadanych. Poskytovani podpory témto détem ve vzdélavani, zajisténi jeji individualizace a
vyhodnoceni nastavené podpory.

2. Vyhledavani a orientacni Setfeni déti s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb témto détem a jejich zdkonnym zastupciim, pitipadné zprostfedkovani
péce odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s dalSimi uciteli.

Standardni ¢innosti vychovného poradce

L.I. Poradenské Cinnosti:

1. Kariérové poradenstvi a poradenskd pomoc pii rozhodovani o dalsi vzdélavaci a profesni
cesté zaku, tj. zejména:

a) koordinace mezi hlavnimi oblastmi kariéroveho poradenstvi — kariérovym vzdélavanim a
diagnosticko-poradenskymi ¢innostmi zaméfenymi k volbé vzdélavaci cesty zéka,

b) zékladni skupinova Setfeni k volbé povolani, administrace, zpracovani a interpretace
z4djmovych dotaznikd v ramci vlastni odborné kompetence a analyzy preferenci v oblasti
volby povolani zakd,

¢) individualni Setfeni k volb& povolani a individualni poradenstvi v této oblasti ve spolupraci
s tfidnim uditelem,

d) poradenstvi zakonnym zastupciim s ohledem na o¢ekavani a ptfedpoklady zakt ve
spoluprdci s tfidnim ucitelem,

e) spoluprace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a stiedisky vychovné péce pii
zajiStovani poradenskych sluzeb pfesahujicich kompetence Skoly,



f) zajistovani skupinovych navstév zaka skoly v informacnich poradenskych stfediscich
krajskych poboc¢ek Utadu prace Ceské republiky a poskytovani informaci zaktim a zakonnym
zastupciim o moznosti individudlniho vyuziti informacnich sluzeb téchto stredisek,

g) poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi zaklim cizinciim se ztetelem k jejich
specialnim vzdélavacim potiebam.

2. Vyhledavani a orientacni Setfeni zaki, jejichz vyvoj a vzdélavani vyzaduji zvlastni
pozornost a ptiprava navrhli na dalsi péci o tyto zaky, véetné spoluprace na piripravé, kontrole
a evidenci planu pedagogické podpory pro zaky s potiebou podplirného opatieni v 1. stupni.
3. Zprostfedkovani vstupni a pritbézné diagnostiky specidlnich vzdelavacich potieb a
mimotadného nadani a intervencnich ¢innosti pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami nebo mimotadn¢ nadané zaky ve Skolskych poradenskych zatizenich.

4. Spoluprace se skolskymi poradenskymi zatizenimi pii zajistovani podplrnych opatieni pro
zéky se specialnimi vzdélavacimi potiebami a interven¢nich ¢innosti pro zéky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami.

5. Ptiprava podminek pro vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami ve skole,
koordinace poskytovani poradenskych sluzeb t€émto zakiim skolou a skolskymi poradenskymi
zafizenimi a koordinace vzdé€lavacich opatieni u téchto zaku.

6. Poskytovani sluzeb kariérového poradenstvi pro zaky se specialnimi vzdélavacimi
potfebami a zejména pro zaky uvedené v § 16 odst. 9 Skolského zakona.

LII. Metodické a informacni ¢innosti

1. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikim Skoly:

a) v otazkach kariérového rozhodovani zak,

b) s pfipravou a vyhodnocovanim planu pedagogické podpory,

¢) s naplilovanim podptirnych opatieni ve vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi
potiebami,

d) s tvorbou a vyhodnocovéanim individualnich vzdélavacich planii,

e) v praci s nadanymi a mimofadné nadanymi zaky.

2. Zprosttedkovani novych metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickym
pracovnikim skoly.

3. Metodicka pomoc pedagogickym pracovnikiim $koly v otazkach kariérového rozhodovani
zakl, integrace, individualnich vzdélavacich pland, prace s nadanymi Zaky apod.

4. Pfedavani odbornych informaci z oblasti kariérového poradenstvi a péce o zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami pedagogickym pracovnikiim Skoly.

5. Poskytovani informaci o ¢innosti Skoly, Skolskych a dalSich poradenskych zafizeni v
regionu, o jejich zamé&feni, kompetencich a 0 moZnostech vyuzivani jejich sluzeb zakiim a
jejich zakonnym zastupctim.

6. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o Zacich v poradenské péci dalSich
poradenskych zafizeni a jejich zajisSténi v souladu se zdkonem o ochrané osobnich udaj.

7. Vedeni pisemnych zaznamt umoziujicich doloZit rozsah a obsah ¢innosti vychovného
poradce, navrZend a realizovana opatieni.

Standardni ¢innosti Skolniho metodika prevence

ILI. Metodické a koordina¢ni ¢innosti

1. Koordinace tvorby, kontrola, evaluace a participace pii realizaci minimalniho
preventivniho programu Skoly.

2. Koordinace a participace na realizaci aktivit Skoly zaméfenych na prevenci zaSkolactvi,
zavislosti, nasili, vandalismu, sexualniho zneuzivani, zneuzivani sektami, rasismu a
xenofobie, prekriminalniho a kriminalniho chovani, rizikovych projevi sebeposkozovani a
dalsich projevi rizikového chovani.



3. Metodické vedeni ¢innosti pedagogickych pracovniki skoly v oblasti prevence rizikového
chovani. Vyhledavani a nastaveni vhodné podpory sméfujici k odstranéni rizikového chovani.
4. Koordinace vzdélavani pedagogickych pracovniki skoly v oblasti prevence rizikového
chovani.

5. Individuélni a skupinova prace se zaky a studenty s obtizemi v adaptaci, se socialné
vztahovymi problémy, s rizikovym chovanim a problémy, které negativné ovliviiuji jejich
vzdélavani.

6. Koordinace pfipravy a realizace aktivit zamétenych na zapojovani multikulturnich prvka
do vzdélavaciho procesu a na integraci zakl/cizinci; prioritou v ramci tohoto procesu je
prevence rasismu, xenofobie a dalSich jevi, které souviseji s pfijimanim odliSnosti.

7. Koordinace, podpora a prubézné vyhodnocovani realizace aktivit zaméfenych na podporu
wellbeingu a duSevni zdravi zaki.

8. Metodicka podpora realizace tiidnickych hodin a dalSich aktivit zaméfenych na podporu
osobnostniho rozvoje, socio-emoc¢nich dovednosti a wellbeingu zak a pozitivnich vztaht v
ttidnich kolektivech.

9. Koordinace spoluprace $koly s organy statni spravy a samospravy, které maji v kompetenci
problematiku prevence rizikového chovani, s metodikem preventivnich aktivit v poradné a s
poradenskymi, terapeutickymi, preventivnimi, krizovymi, a dal§imi odbornymi pracovisti,
zafizenimi a institucemi, které pusobi v oblasti prevence rizikového chovani.

10. Kontaktovani odpovidajiciho odborného pracovisté a participace na intervenci a nasledné
péci v ptipadé akutniho vyskytu rizikového chovéni.

11. Shromazd’ovani odbornych zprav a informaci o zacich v poradenské péci
specializovanych poradenskych zatizeni v rdmci prevence rizikového chovani v souladu se
zakonem o ochran¢ osobnich udajt.

12. Vedeni pisemnych zdznaml umoznujicich dolozit rozsah a obsah ¢innosti Skolniho
metodika prevence, navrzena a realizovana opatieni.

ILIL Informa¢ni ¢innosti

1. Zajistovani a pfedavani odbornych informaci o problematice rizikového chovani, o
nabidkach programii a projekti, o metodach a formach specifické primarni prevence
pedagogickym pracovnikiim Skoly.

2. Prezentace vysledkl preventivni prace Skoly, ziskavani novych odbornych informaci a
zkuSenosti.

3. Vedeni a pribézné aktualizovani databaze spolupracovnikl Skoly pro oblast prevence
rizikového chovani, zejména organti statni spravy a samospravy, stiedisek vychovné péce,
poskytovateld socialnich sluzeb, zdravotnickych zaiizeni, Policie Ceské republiky, organi
socialné-pravni ochrany déti, nestatnich organizaci pasobici v oblasti prevence, center krizové
intervence a dalsich zafizeni, instituci a jednotlivych odbornik?.

4. Ptedavani informaci a zprav o realizovanych preventivnich programech zdkonnym
zastupciim, pedagogickym pracovnikiim Skoly a Skolskému poradenskému zatizeni.

5. Vedeni dokumentace, evidence a administrativa souvisejici se standardnimi ¢innostmi v
souladu se zakonem o ochrané osobnich udaji a pfedavani informaci o realizovanych
preventivnich programech Skoly pro potieby zpracovani analyz, statistik a krajskych plant
prevence.

[1.111. Poradenské ¢innosti

1. Vyhledavani a orienta¢ni Setfeni zaku s rizikem ¢i projevy rizikového chovani; poskytovani
poradenskych sluzeb t€émto zaklim a jejich zdkonnym zéastupctim, ptipadné zajistovani péce
odpovidajiciho odborného pracovisté ve spolupraci s tiidnimi uciteli.

2. Spolupréce s tfidnimi uciteli pfi zachycovani varovnych signall spojenych s moZnosti
rozvoje rizikového chovani u jednotlivych zaku a tfid a participace na sledovani irovné
rizikovych faktort, které jsou vyznamné pro rozvoj rizikového chovani ve skole.



3. Priprava podminek pro integraci zaki se specifickymi poruchami chovani ve Skole a
koordinace poskytovani poradenskych a preventivnich sluzeb témto zaktim Skolou a
specializovanymi Skolskymi zafizenimi.

Standardni ¢innosti §kolniho specialniho pedagoga

1. Podili se na vytvareni programu poradenskych sluzeb ve skole, v¢etné preventivniho
programu skoly.

2. Komunikuje s vedenim Skoly, pedagogy, zaky a zdkonnymi zastupci.

I'V.I. Diagnostika a depistaz

1. Spolupréce pfti zapisu do 1. ro¢niku zakladniho vzdélavani dle potfeb a moznosti Skoly.

2. Vyhledavani zaka s rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb a zatazeni do
vhodného preventivniho, zejména stimula¢niho, nebo intervenéniho programu.

3. Vyhledavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potiebami a jejich zafazeni do specidlné
pedagogické péce.

4. Konkretizovani vzdélavacich obtizi zédka, podileni se na stanoveni obsahu planu
pedagogické podpory a individudlnim vzdélavacim planu a stanoveni druhu, rozsahu,
frekvence a trvani intervencnich ¢innosti.

5. Diagnostika specidlnich vzdélavacich potieb zaka, zejména shromazd’ovani idaji o zakovi,
vcetn€ anamnézy rodinné a osobni, dale specialné pedagogicka diagnostika, zejména pfi
vzdélavacich problémech zaki, pro navazujici intervence ve Skolnim prostiedi, specialné
pedagogicka diagnostika ptedpokladi pro ¢teni, psani, pocitani, predpokladi rozvoje
gramotnosti, analyza ziskanych udaji a jejich vyhodnoceni.

6. Specialné pedagogicka a etopedicka diagnostika pii vychovnych problémech, stanoveni
intervencniho pfistupu v ramci Skoly i mimo ni, dle potieb, moznosti a profilace skoly.

7. Screening, ankety, dotazniky ve tfidach ve Skole tykajici se specialnich vzdélavacich potieb
a rizika vzniku specialnich vzdélavacich potieb, nadani a mimofadného nadani.

IV.II. Konzultaéni, poradenské a intervencni prace

1. Interven¢ni podpora pii realizaci planu pedagogické podpory.

2. Dlouhodoba i kratkodoba individudlni specidlné pedagogicka péce za ti€elem napliovani
podplrnych opatieni pro zaky, specialné pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni,
kompenzaéni a stimulaéni ¢innosti; se Zakem s rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich
potieb.

3. Poskytovani logopedické intervence zaméfené na stimulaci a reedukaci zakt s vadami feci,
jde-li o specialniho pedagoga se statni zavérecnou zkouskou z logopedie a surdopedie, a to v
souladu s doporu¢enim $kolského poradenského zatizeni a pod metodickym vedenim
Skolského logopeda Skoly, poptipadé¢ Skolského poradenského zatizeni.

4. Dlouhodoba i kratkodoba specialné pedagogicka péce o skupiny Zaki se specidlnimi
vzdélavacimi potfebami, specidlné€ pedagogické vzdélavaci ¢innosti, reedukacni,
kompenzacni a stimulacni ¢innosti; se skupinami zaku s rizikem vzniku specialnich
vzdélavacich potieb.

5. Participace na vytvoreni individualniho vzdélavaciho planu u zakl se specidlnimi
vzdélavacimi potiebami nebo planu pedagogické podpory u zaku s rizikem vzniku speciélnich
vzdélavacich potieb ve spolupréci s tfidnim ucitelem, ucitelem odborného predmétu, s
feditelem Skoly, se zdkonnymi zéastupci zdka, se Zakem a s ostatnimi partnery podpiirného
tymu uvnitf 1 vné Skoly.

6. Priitbézné vyhodnocovani t¢innosti poskytovanych podptirnych opatieni pro zaky se
specidlnimi vzdélavacimi potfebami a rizikem vzniku specidlnich vzdélavacich potieb u zaka
nebo navrhovani a konzultovani jejich nasledné tpravy.

7. Preventivni interven¢ni programy v oblasti Skolniho netispéchu nebo vychovnych problémi
s uplatnénim specialné pedagogickych nebo etopedickych ptistupti.



8. Participace na kariérovém poradenstvi — volba vzd¢lavaci drahy zaka, individualni
provézeni zaka.

9. Upravy skolniho prostfedi, zaji§téni specialnich pomiicek a didaktickych materiald.

10. Individuélni konzultace pro rodice, zabezpeceni prubézné komunikace a kontaktti s rodic¢i
zéka/zakonnymi zastupci.

11. Individudlni konzultace pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich
potieb a rizika vzniku specialné vzdélavacich potieb.

12. Speciéln¢ pedagogické pristupy pii feSeni multikulturni problematiky ve Skolnim
prostiedi.

13. Konzultace s pracovniky Skolskych a dalSich poradenskych zatizeni.

IV.III. Metodické, koordina¢ni a vzdélavaci ¢innosti

1. Piiprava a pribézna uprava podminek pro vzdélavani zaki se specialnimi vzdélavacimi
potiebami ve Skole — koordinace specidlné pedagogickych poradenskych sluzeb na skole.

2. Metodicka pomoc tfidnim ucitelim pii vzdélavani zakl se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami nebo rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

3. Metodické ¢innosti pro dalsi pedagogické pracovniky Skoly — specifika vyuky a moznosti
zaki dle druhu a stupné specidlnich vzdélavacich potieb, navrhy metod a forem prace se zaky
— jejich zavadéni do vyuky, instruktaze vyuzivani specialnich pomucek a didaktickych
materiali.

4. Pracovni seminate pro pedagogické pracovniky v oblasti specialnich vzdélavacich potieb a
rizika jejich vzniku.

5. Kooperace s pedagogickymi pracovniky $koly zajist'ujicimi poradenské sluzby.

6. Kooperace se Skolskymi poradenskymi zafizenimi a s dal$imi institucemi a odbornymi
pracovniky ve prospéch zaka se speciadlnimi vzdélavacimi pottebami nebo s rizikem vzniku
specialnich vzdé€lavacich potieb.

7. Participace na vytvéareni §kolnich vzdélavacich programu, individualnich vzdélavacich
plant, plant pedagogické podpory u zakil se specidlnimi vzdélavacimi potiebami nebo
rizikem vzniku specialnich vzdélavacich potieb.

8. Koordinace a metodické vedeni asistentll pedagoga ve Skole.

9. Besedy a osvéta zejména zakonnym zastupciim.

Tridni uditel

- podporuje rozvoj pozitivnich socidlnich interakci mezi Zaky ve tfidé

- vede Zéky k dodrzovani Skolniho fadu

- zajist'uje spolupraci Skoly s rodici

- vede dokumentaci o Zacich

- spolupracuje s vychovnym poradcem a metodikem prevence socialné patologickych jevi

Ucitel vzdélavaci oblasti Svét prace — vychova k volbé povolani

- motivuje zaky k odpovédnosti za svou zivotni drahu a volbu povolani

- pomaha zakim orientovat se v nabidce stiednich Skol a ve svété prace

- podporuje jejich sebepoznavani a sebeurceni

- seznamuje zaky s poradenskymi a zprostfedkovatelskymi sluzbami statu

- poskytuje orientaci v otazkach pracovniho prava a soukromého podnikani

- seznamuje zaky s vyvojem na trhu prace z hlediska moznosti uplatnéni jednotlivych profesi

4. Kvalifika¢ni standardy poradenskych pracovniki
Kvalifika¢ni standardy jsou specifikovany zakonem ¢. 563/2004 Sb., o pedagogickych
pracovnicich, v platném znéni.



5. Podminky pro poskytovani poradenskych sluzeb ve Skole
Skola zajist'uje prostorové podminky tak, aby vyhovovaly zdkonu o ochrané
osobnich udaj, v platném znéni, a GDPR.

Kazdy z poradenskvch pracovnikt ma stanoveny konzultaéni hodiny:

- kazdy den na zaklad¢ telefonické nebo ustni objednavky zaka nebo jeho zakonného
zastupce, pokud mozno neprodlen¢.

Soucasti Programu poradenskych sluzeb ve §kole je:

1) Minimalni preventivni program $koly

2) Program proti Sikanovani

3) Strategie ptedchazeni Skolni netispésnosti zaku
4) Strategie prevence zneuzivani navykovych latek
5) Préce s nadanymi a talentovanymi zaky

6) Skolni poradensky tym

V Ceskych Velenicich, 1. 1. 2026.

Ing. Oldfich Kucera
Reditel Skoly



