Zikladni $kola a Matei'ska $kola Ceské Velenice

SKOLNI RAD ZAKLADNI SKOLY

Schvalila Skolska rada dne: 4.10. 2023
Pedagogicka rada projednala dne: 4.10. 2023
Skolni #ad nabyva G¢innosti dne: 5. 10. 2023

Zmény ve Skolnim ¥adu jsou provadény formou &islovanych pisemnych dodatk®, které tvoii
soucast tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb., o ptredSkolnim, zakladnim, stiednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon), vydavam tento skolni fad.
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ClL 1
Préva a povinnosti zaki a jejich zakonnych zastupcti ve Skole a pravidla
vzajemnych vztahl zakl a zdkonnych zastupct 74kl se zaméstnanci Skoly

1.1 Prava a povinnosti Zaki ve Skole
1. Zéci maji pravo na vzdélavani podle Skolniho vzdélavaciho programu, na rozvoj osobnosti

podle miry nadani, rozumovych a fyzickych schopnosti; jedna-li se o zéky se specialnimi
vzdélavacimi potfebami na specidlni péc€i v rdmci moznosti Skoly.




2. Zaci maji pravo na informace o prib¢hu a vysledcich svého vzd€lavani, na informace a
poradenskou pomoc Skoly v zdleZitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolniho
vzdélavaciho programu.

3. Zaci maji pravo zakladat v ramci $koly samospravny organ zakt (zakovska samosprava),
volit a byt do nich voleni, pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly
nebo Skolskou radu s tim, Ze feditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a
vyjadfenimi téchto samospravnych organl zabyvat a své stanovisko k nim odtvodnit.

4. Zaci se mohou vyjadfovat se ke vem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zaleZitosti
jejich vzdelavani, pricemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje.

5. Zéci maji pravo vyjadfovat vlastni ndzory pfimétenou formou, ktera neodporuje zdsadam
slusnosti. Maji pravo na svobodu smysleni, projevu a nabozenstvi.

6. Zaci maji pravo, aby jim $kola poskytla ochranu pied fyzickym a psychickym nasilim,
bezpravim nebo tyranim v rozsahu pusobnosti Skoly. Chovani, jehoz zamérem je ublizit
jinému zaku nebo ho jakymkoli zptisobem zastrasit (Sikanovani), a jakékoli projevy rasismu
budou posuzovany jako hruby ptestupek.

7. Zaci si mohou vyzadat pomoc vyucujicich v pfipadé, Ze neporozuméli ucivu nebo si
pottebuji doplnit své znalosti. Zaci maji pravo na zvlastni péci v odivodnénych piipadech
(onemocnéni, zdravotni postizeni apod.).

8. Jestlize se zak citi zjakéhokoliv divodu v tisni, ma problémy apod., mize pozadat o
pomoc ¢i radu tfidniho uditele, ucitele, vychovného poradce €i jiného zaméstnance Skoly.

9. Kazen ve skole musi byt zajist'ovana zptisobem slucitelnym s lidskou dastojnosti. Zaci maji
pravo na ochranu pied vlivy a informacemi, které by ohrozovaly jejich rozumovou a mravni
vychovu a nevhodné ovliviiovaly jejich moralku.

10. Zaci maji pravo uzivat zafizeni $koly, pomiicky a ucebnice v souvislosti s vyukou. Zak
nesmi byt potrestan tim, Ze bude vyloucen z ¢asti nebo z celé vyucovaci jednotky.

11. Zaci maji povinnost dochazet do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin, fadné se
vzdélavat, ucastnit se mimoskolnich aktivit, na které se ptihlasili.

12. Zaci maji povinnost dodrzovat $kolni ¥ad, ptedpisy a pokyny $koly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli seznameni, plnit pokyny pedagogickych pracovnikd skoly, popf.
dalSich zaméstnanct skoly vydané v souladu s pravnimi ptedpisy a Skolnim fadem. V piipadé,
ze dojde ke vniknuti cizi osoby do Skoly a v té souvislosti s ohrozenim bezpecnosti zakii,
nebo dojde k jiné mimotadné udalosti, pti niz muze byt ohrozena bezpecnost zak, tidi se zaci
striktné pokyny zaméstnanct Skoly a odeberou se dle jejich pokynti na uréené misto, kde se
shromazdi.

13. Zakim neni dovoleno pfinaset do $koly pfedméty, které by mohly ohrozit zdravi a
bezpecnost, zplsobit uraz nebo ohrozovat mravni vychovu déti.



14. Zaktm neni povoleno nosit do $koly ¢astku vétsi nez 100,- K&. Pouze feditel $koly mize
povolit, aby z4ci pfinesli do Skoly ¢astku vétsi (napt. zaloha na Skolni vylet, LVZ apod.). Tato
Castka vSak musi byt od zakl vybrana hned v 8.00 hodin.

15. Podobn¢ neni dovoleno zaktim nosit do Skoly cenné predméty, jejichz doneseni nepovolil
ucitel (napf. radia, magnetofony apod.). Ucitel, ktery doneseni cenného predmétu do Skoly
povolil, je pak odpovédny za jeho ptipadné poSkozeni Ci ztratu. Hodinky, Sperky, mobilni
telefony a dalsi osobni cenné predméty maji zaci neustéle u sebe. Pokud je musi odlozit, napft.
V hodin¢ telesné vychovy, pozadaji na zacatku hodiny vyucujiciho, aby jim je vzal do
uschovy.

1.2 Prava a povinnosti zakonnych zastupci ke Skole

1. Zékonni zastupci zakli maji pravo na informace o pribéhu a vysledcich vzdélavani svého
ditéte, na informace a poradenskou pomoc Skoly v zélezitostech tykajicich se vzd€lavani
podle skolniho vzdélavaciho programu.

2. Zakonni zastupci zaki maji pravo volit a byt voleni do Skolské rady, vyjadiovat se ke vSem
rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani jejich déti, piicemz jejich
vyjadienim musi byt vénovana pozornost.

3. Zakonni zastupci zakd maji pravo pozadat o uvolnéni zaka z vyucovani podle pravidel
tohoto skolniho fadu.

4. Zakonni zastupci zakl jsou povinni zajistit, aby zak dochazel fadné do Skoly.

5. Zakonni zastupci zakii jsou povinni na vyzvani feditele Skoly osobné se zlcastnit
projednavani zdvaznych otazek tykajicich se vzdélavani jejich ditéte.

6. Zakonni zastupci zakl jsou povinni informovat Skolu o zméné¢ zdravotni zpusobilosti,
zdravotnich obtizich zdka nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na

prubéh vzdélavani. Oznamovat Skole udaje nezbytné pro Skolni matriku a dalsi udaje, které
jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost zéka, a zmény v téchto tidajich.

7. Zékonni zastupci Zakl maji povinnost dokladat divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
v souladu s podminkami stanovenymi timto skolnim fadem.

1.3 Pravidla vzajemnych vztahu Zaku a zakonnych zastupcu Zaki se zaméstnanci Skoly

1. Zaméstnanci Skoly vydavaji zaklim a zakonnym zéastupcim zakl pouze takové pokyny,
které bezprostfedné souvisi s plnénim Skolniho vzdélavaciho programu, Skolniho fadu a
dalSich nezbytnych organizacnich opatieni.

2. Pokud Zaci neplni Skolni povinnosti, Casto se provinuji proti Skolnimu fadu, ¢i u nich
dochdzi k vyraznému zhorSeni prospéchu, zve tiidni ucitel zdkonné zastupce vcas do Skoly i
mimo ramec pravidelnych tfidnich schiizek. V opakovanych ptipadech vyuziva tiidni ucitel
vychovnou komisi.

3. VSichni zaméstnanci Skoly budou Zaky chranit pfed vSemi formami S$patného zachazeni,
fyzického a psychického nésili, omezovani osobni svobody, poniZovani apod. Budou dbat,
aby zaci nepfichazeli do styku s materidly a informacemi pro né nevhodnymi. Nebudou se



vmeéSovat do jejich soukromi. Pokud zjisti, Ze dité je tyrdno, nepiiméfené trestano nebo je
Snim jinak Spatné zachdzeno, spoji se s organy na pomoc ditéti. Zvlastni pozornost bude
Skola vénovat ochran¢ pted navykovymi latkami.

4. Pedagogicti pracovnici jsou povinni zachovavat mlcenlivost a chranit pfed zneuzitim
osobni Udaje, informace o zdravotnim stavu zaka a vysledky poradenské pomoci skolského
poradenského zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz ptisli do styku.

5. Pedagogicti pracovnici jsou povinni vykonavat pedagogickou c¢innost v souladu se
zasadami a cili vzdélavani, chranit a respektovat prava zaka, chranit bezpeci a zdravi zaka a
predchazet vSem forméam rizikového chovani ve Skole, svym pfistupem k vychové a
vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostfedi a podporovat jeho
rozvo;.

6. Zvlast¢ hrubé opakované slovni a umyslné fyzické utoky zaka vii¢i zaméstnanctim Skoly
nebo vic¢i ostatnim zakim se povazuji za zv1asté zavazné poruseni Skolniho fadu. Dopusti-li
se zék takovéhoto jednani, ozndmi feditel Skoly tuto skuteCnost organu socidlné-pravni
ochrany déti a statnimu zastupitelstvi do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom
dozvédél.

CL.2
Provoz a vnitini reZim Skoly

2.1 Dochazka do Skoly

1. Zaci chodi do $koly pravideln& podle rozvrhu hodin. Uast na vyuce nepovinnych
predméti je pro zatazené zaky povinna. Na vyucovaci hodiny ptichazeji vcas, aby si stacili
pfipravit potfebné pomicky pied jejich zacatkem.

2. Pro ptichod Zaka do Skoly a odchod ze Skoly je ur€en pouze vchod Satnou. Pred zac¢atkem
vyucovani se Zaci shromazd'uji na Skolnim dvote. Zaci, kteti ptfijdou po zacatku vyucovani,
jdou hlavnim vchodem.

3. Skolni budova (vchod do $aten) je oteviena pro piichod Zaki na dopoledni vyucovani od
7.40 do 8.00 hodin, pro zaky, kterym za¢ind vyu€ovani nultou hodinu, od 6.40 do 7.00 hodin.
Pro odpoledni vyu€ovani vstupuji Zaci do Skoly 10 minut pfed zacitkem vyucovani. O
prestavce mezi dopolednim a odpolednim vyucovanim mohou zéci ¢ekajici na odpoledni
vyudovani pobyvat ve §kole v uréené ucebné, kde je nad témito zaky zajistén dohled. Zakiim
je ptisné zakézano vpoustét do budovy nebo do areédlu skoly cizi osoby.

4. Déti do skolni druziny pousti v 6.30 hodin vychovatelka a dale je vpousti dle jejich
pfichodu do ranni druziny. Dé&ti se shromazd’uji na Skolnim dvote.

5. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrchni odév do skiin€k v Satnach, skiinky
uzamknou a odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nenechéavaji zde zadné cenné véci.
V priibéhu vyucovani je zakiim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho nebo
ucitele, ktery vykonava dohled. Pii odchodu ze Skoly si ponechavaji své véci v uzamcéenych
skiifikach. Skola ruéi pouze za véci zak ulozené v uzaméenych skiifikach.



6. Zaci vstupuji do prostor &isté chodby piezuti do zdravotnd vhodnych preziivek,
k pfezouvani nesmi slouzit z dvodi hygienickych a provoznich sportovni obuv a Zadny druh
obuvi s ¢ernou podesvi.

7. O nepfitomnosti zdka ve vyucovani informuje zdkonny zastupce neprodlen¢ tfidniho ucitele
osobné, pisemn¢, telefonicky nebo elektronicky (e-mail) a sd€li mu pfiCinu absence zaka a
predpokladanou dobu absence.

8. Zakonny zastupce zdka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zdka ve vyucovani
nejpozdéji do tii kalenddinich dnti od pocatku neptitomnosti zaka. Po navratu zaka do Skoly
omluvi vzdy jeho nepfitomnost na omluvném listu v zdkovské knizce. Omluvenku piedlozi
zéak tfidnimu uciteli ihned po névratu do skoly, nejpozdéji do tydne.

9. V odtuvodnénych piipadech bude skola vyzadovat 1ékaiské potvrzeni, ¢i jiny ufedni doklad
pro omluveni nepfitomnosti zdka ve Skole. O této skutecnosti budou zdkonni zastupci zaka
skolou prokazatelné predem informovani.

10. Pfedem znamou nepiitomnost Zika je nutno omluvit pied jejim za¢atkem. Skola miize
uvolnit zdka z vyuCovani na urcitou dobu na zaklad¢ zadosti rodicl. Z jedné vyucovaci
hodiny uvoliuje piislusny vyucujici, na jeden den az dva dny uvoliuje tiidni ugitel. Zada-li
zdkonny zastupce o uvolnéni zaka na tii a vice dnii, pozada o uvolnéni feditele skoly. Zadost
o uvolnéni podéava zakonny zastupce pisemnou formou prostiednictvim tfidniho ucitele, ktery
se k zadosti pisemné vyjadfi.

11. Pokud zak odchazi ze Skoly v pribé¢hu vyucovani, oznami tuto skutecnost tiidnimu uciteli.
Zakonni zastupci si zédka vyzvedavaji ve Skole nebo ptredlozi pisemnou zadost o jeho
uvolnéni. V pfipad¢ nepfitomnosti tfidniho ucitele uvolnuje zadka zéastupce teditele Skoly.
Lékarské vySetteni neni divodem k celodenni absenci zéka. V piipad¢€, Ze Zak neni nemocen,
dostavi se po vysetieni do skoly a zapoji se do vyuky.

12. Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit Z4ka na zadost
jeho zakonného zéastupce zcela nebo z€asti z vyuCovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zplsob vzdélavani zaka v dobé vyucovani tohoto predmétu. V predmétu télesna
vychova feditel Skoly uvolni zdka z vyu€ovani na zaklad€é posudku vydaného registrujicim
lékatem, pokud mé byt Zak uvolnén na pololeti Skolniho roku nebo na Skolni rok. Na prvni
nebo posledni vyucovaci hodinu mlize byt Zak uvolnén se souhlasem zédkonného zéastupce bez
nahrady.

13. Zakovi, ktery se nemiize pro svilj zdravotni stav po dobu del$i nez dva mésice ucastnit
vyucovani, stanovi feditel Skoly takovy zpiisob vzdélavani, ktery odpovida moZznostem Zéka,
nebo mu muze povolit vzdélavani podle individudlniho vzdélavaciho planu. Zakonny
zastupce zaka je povinen vytvorit pro stanovené vzdélavani podminky.

14. Pokud se cizinec netcastni vyucovani neptetrzit¢ po dobu nejméné 60 vyucovacich dnti a
nedolozi divody své nepfitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi $kolnim fadem, a
ani po pisemné vyzvée feditele Skoly zaslané na posledni zndmou adresu zdkonného zéstupce
cizince ve lhaté 15 dnd ode dne odeslani vyzvy nesdéli, Zze bude i nadale navstévovat danou
Skolu, pfestava byt dnem nasledujicim po uplynuti této lhiity Zakem Skoly.

15. Pokud z divodu krizového opatieni vyhlaseného podle krizového zédkona, nebo z divodu
nafizeni mimofadného opatfeni podle zvlastniho zakona, anebo z diivodu nafizeni karantény



podle zdkona o ochrané vefejného zdravi neni mozna osobni pfitomnost vétSiny 74kl z
nejméne jedné tridy, studijni skupiny, odd€leni nebo kursu ve Skole, poskytuje Skola
dot¢enym zakum vzdélavani distan¢nim zptsobem. Vzdélavani distan¢nim zpusobem $kola
uskutecnuje podle pfislusného rdmcového vzdélavaciho programu a Skolniho vzdélavaciho
programu v mife odpovidajici okolnostem. Zaci jsou povinni se vzdélavat distanénim
zpuisobem. Zpusob poskytovani vzdélavani a hodnoceni vysledki vzdélavani distanénim
zpusobem pfizplisobi §kola podminkam zéka pro toto vzdélavani.*

2.2 Chovani Zaki ve $kole a pri ostatnich ¢innostech poradanych $kolou

1. Zaci dodrzuji pravidla slu$ného chovani ve vztahu ke viem zaméstnancim $koly i
spoluzakiim. Dbaji dusledné¢ pokynli pedagogickych pracovnikil i ostatnich zaméstnanci,
zodpovédné se piipravuji na vyucovani a dodrzuji ustanoveni Skolniho tadu. Jsou si védomi,
ze zustavaji zaky Skoly i v dobé mimosSkolni — dodrzuji proto nepsané normy sluSného
chovani a mezilidskych vztahti platné v demokratické spolecnosti.

2. Zakim je zakazano bez svoleni ucitele opoustét Skolni budovu. Svévolné opusténi Skoly
bude posuzovano jako zavazné poruseni Skolniho fadu.

3. Po ptichodu do ucebny se Zaci piipravuji na vyucovani. Zacatek vyucovani je v 8.00 hodin.
Po zvonéni na zacatek hodiny Zaci neopoustéji tiidu a zdrzuji se na svych mistech. Pokud se
vyucujici po zvonéni do 5 minut nedostavi do tfidy, zastupce tfidy jde ohlasit jeho
neptitomnost do feditelny.

4. Zaci se aktivné udastni vyuGovani a nenaru$uji nevhodné priibéh vyudovacich hodin.
Mobilni telefony mohou Zaci uzivat, tj. telefonovat, posilat SMS atd., pouze v dob¢ prestavek,
a nikoliv v dob¢ vyucovani. V dob¢ vyucovani maji Zaci mobilni telefony vypnuté a ulozené
mimo plochu pracovniho stolu. Bez svoleni pedagogického pracovnika Skoly je zadkiim
zakéazéno ve Skole fotografovat a pofizovat video nebo audio zdznamy, a to i prostfednictvim
mobilnich telefont.

5. Ptechazeni do odbornych uceben, télocviény, cvicebniho sélu, na Skolni hiisté a do Skolni
dilny se provadi tak, Ze zaci zlstanou shromazdéni ve svych tfidach a odtud odchézeji
v doprovodu ucitele.

6. Do télocvicny, cviCebniho salu, Skolnich dilen, cviéné kuchyné a odbornych uceben
vstupuji Zaci pouze za pritomnosti uclitele. V piipadé z4jmovych cCinnosti jen se svym
vedoucim, na kterého &ekaji na $kolnim dvore. Ridi se jejich pokyny a fadem stanovenym pro
dané pracovisté.

7. Hlavni piestavka za¢ina v 9.40 hodin a trva 20 minut, malé piestavky trvaji 10 minut. Zaci
maji pravo na prestavku ¢asové nezkracenou. O vSech prestavkach je umoznén pobyt déti
mimo tfidu. Mohou se volné pohybovat po budové skoly s vyjimkou suterénu a prostoru
Saten, musi pfitom dodrZovat pravidla sluSného chovani a bezpecnosti. Do pfistavby Skoly
vstupuji pouze vchodem v pfizemi za tcelem svaciny nebo obéda. Velka pirestavka je za
ptiznivého pocasi urcena k pobytu déti na Skolnim dvote — rozhoduje dohliZejici uditel.

8. Otevirani oken ve tfidach je zakim povoleno pouze béhem vyucovaci hodiny a se
souhlasem ucitele. Z bezpecnostnich diivodl se Zadkiim zakazuje otevirani oken o pfestavkach
a sezeni na okennich parapetech. Béhem prestavek a po skonceni vyucovani jsou okna ve
ttidach uzavtena.



9. Zakim neni dovoleno v dobd mimo vyu¢ovani nebo mimo akci poradanych skolou
zdrzovat se v prostorach skoly.

10. Po skonceni dopoledniho a odpoledniho vyucovéani odchazeji zaci do Saten a Skolni
jidelny spole¢né a v doprovodu ucitelii nebo vychovatelll. Pfed odchodem ze tfidy kazdy zak
uklidi své pracovni misto a jeho okoli, Zakovska sluzba odpovida za poradek v celé tridé.
V Satnach se zaci zdrzuji po dobu nezbytné nutnou, ptezuji se, obléknou, uzamknou svou
sktinku a odchazeji z budovy.

11. V dobé mimo vyucovani se zaci mohou zdrzovat v aredlu Skoly pouze za piitomnosti
pedagogického dohledu. Dohled nad Zaky, ktefi prichazeji na nepovinné predméty, doucovani
a zajmove ¢innosti, zajist'uje prislusny vyucujici, vedouci zajmové Cinnosti.

12. Na kulturni potady, oslavy a sportovni akce organizované Skolou, které jsou pro zaky
povinné, odchazeji zaci spolecné v doprovodu uciteli. Totéz plati pro navrat z uvedenych akci
do Skoly.

13. Zakovska sluzba dba na poradek ve tiidé, udrzuje umytou tabuli v pribéhu vyudovani,

prenasi pii st¢hovani tiidy tfidni knihu a poméha tfidnimu uciteli udrzovat ji v nalezitém stavu
a zamezit jeji ztrate.

14. Jizdni kola ukladaji Zz&ci do kolostavli umisténych na Skolnim dvote, kola musi byt
uzamcena. Jezdit na kole v prostoru skolniho dvora neni dovoleno.

15. Pfipadné poruSovani pravidel chovani zakti ve Skole mize pomoci odhalit kamerovy
monitorovaci systém se zdznamem, ktery nepfetrzit€¢ monitoruje nékteré prostory a pozemky
Skoly.

16. V pripad¢€, ze se zadk chova pti vyucovani zptisobem, ktery znemoznuje nebo narusuje
vzdélavani ostatnich Zzakl, Skola muze pfistoupit k opatieni, které takovémuto chovani
zamezi. Ucitel mize nevhodné se chovajiciho zéka vyloucit z vyucovaci hodiny do doby, nez
se zak ukéazni s tim, Ze tento zak bude pod dohledem a bude se dale vzdé¢lavat.

Pokud Zakovo chovani a jedndni ohrozuje bezpecnost a zdravi jeho, ostatnich Zzakli nebo
jinych osob, je Skola povinna zajistit takovému zakovi neodkladnou lékafskou péci a
uvédomit o tom zakonného zastupce Zaka. Dle konkrétnich okolnosti je tfeba privolat 1 organ
Policie CR apod.

CL3

Podminky zaji§téni bezpecnosti a ochrany zdravi zaki a jejich ochrany pied
socialng patologickymi jevy a pfed projevy diskriminace, neptatelstvi nebo
nasili

3.1 Bezpecnost a ochrana zdravi Zaki a zaméstnancu Skoly

1. Zaci se chovaji pii pobytu ve §kole a na akcich organizovanych kolou tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluzaki, ¢i jinych osob.



2. Do $koly piichazeji Zaci vhodné a isté upraveni. Zaci jsou povinni se prezouvat, dbat na
hygienu, zvlasté pied jidlem a po pouziti WC.

3. Pii prichodu zaka rano do skoly vykonava dohled v satné skolnik, pfi odchodu zakd domu
po skonéeni dopoledniho vyucovani ucitelé podle planu dohledt a po skonceni odpoledniho
vyucovani vyucujici, kteti zéky do Satny doprovazeji.

4. 74akim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinaéi a elektrickym vedenim
bez dohledu ucitele. Ve vSech prostorach Skoly plati pfisny zakaz pouzivani ponornych
elektrickych varict. K vafeni je povoleno pouzivat pouze vyhrazené spotiebice, za jejichz
provoz zodpovidaji povéfeni zaméstnanci.

5. Pi vyuce v télocvicné, cvicebnim sale, Skolnich dilnach, cviéné kuchyni a odbornych
ucebnach zachovavaji zaci specifické bezpecnostni ptedpisy pro tyto pracovny dané jejich
vnitinim fadem. Vyucujici dané¢ho pfedmétu jsou povinni s nimi seznamit zaky pii své prvni
vyucovaci hodin¢ Skolniho roku a dodate¢né poucit zaky, kteti pfi prvni hodiné chybéli,
souCasn¢ seznami zaky s pravidly bezpecného chovani a upozorni je na mozné ohrozeni
Zivota a zdravi.

6. Pti praktickém vyucovani, sportovnich a jinych ¢innostech, kde je zvySend moznost
ohroZeni zdravi, se zaci fidi pokyny vyucujicich. Vyucujici nedovoli, aby se zék bez odlozeni
nebo bez zabezpecCeni proti moznosti zranéni a zachyceni ozdobnych a jinych pro ¢innost
nevhodnych a nebezpe¢nych predméth (ndramky, hodinky, ndusnice, pearsing, nahrdelniky,
ozdobné krouzky aj.) ucastnil piislusné &innosti. Zaci si tyto predméty odkladaji do skiingk v
Satnach.

7. Zaci pouzivaji pracovni odév nebo cvitebni ubor a obuv a maji vystroj podle druhu
vykonavané cinnosti a podle pokynti uditele, ktery také dodrzovani tohoto pozadavku
kontroluje. Zak musi mit cvidebni ubor, pracovni odév, obuv, ¢&i jinou potiebnou vystroj
VvV fadném a pouzitelném stavu.

8. Pi1 piechdzeni na akce mimo aredl Skoly se Zaci fidi pravidly silni¢niho provozu a pokyny
doprovazejicich osob. Pfed takovymi akcemi doprovazejici pedagogicky pracovnik zaky
zvlast’ pouci o bezpec¢nosti.

9. Pii pobytu v ubytovacich zafizenich Zaci dodrzuji piedpisy k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi a piedpisy o pozarni ochran& platné v téchto objektech. Zaci dodrzuji
stanoveny rezim dne a pokyny vydané pro dobu noc¢niho klidu. Za seznameni zaka s témito
pokyny a za kontrolu jejich dodrZzovéani odpovida vedouci akce nebo jim urceny pedagogicky
pracovnik. Vedouci akce rozhodne o zplsobu provadéni dohledu nad zaky v dobé nocniho
Klidu.

10. Pti akcich konanych mimo $kolu, kdy mistem shromazdéni zakt neni Skola, za¢ina dohled
nad zaky 15 minut pted dobou shromazdéni na uréeném misté. Po skonceni dohled kon¢i na
pfedem ureném misté¢ a v pfedem stanoveném case. Misto a Cas shromdzdéni Zzakl a
skonceni akce oznami vedouci akce nejméné dva dny pied konanim akce zakonnym
zastupciim zakda.

11. Pouceni zakt na zacatku skolniho roku provadi tfidni ucitel, ktery zaky seznami zejména:
- se Skolnim fadem,



- se zasadami bezpecného chovani ve tfid¢, na chodbach, schodistich, v Satnach, pti
ptichodu do skoly, pfi odchodu ze Skoly,

- se zdkazem piinaset do Skoly véci, které nesouviseji s vyucovanim,

- S postupem pii urazech,

- s nebezpec¢im vzniku pozaru a s postupem Vv piipad¢ pozaru.

12. Pouceni pii Cinnostech, které se konaji mimo areal skoly (vychazky, vylety, exkurze,
lyzatsky vycvik, plavecky vycvik apod.), seznameni s pravidly chovani a pouceni o vybaveni
provede tfidni ucitel, vedouci akce, nebo ten, kdo bude nad zaky vykonavat dohled.

13. Pouceni pfed prazdninami provadi tiidni ucitel, ktery:

a) varuje zaky pred Skodlivymi vlivy alkoholu, kouteni, dalSich ndvykovych latek apod.,

b) upozorni je na mozné nebezpeci navazovani kontakti s neznamymi lidmi a pouci je, jak se
v takové situaci zachovat,

¢) informuje o nebezpeci vzniku pozaru, o dopravni kdzni,

d) varuje pied koupanim v mistech, ktera neznaji, nalezy nebezpecnych predméti atp.

14. Dokladem o kazdém provedeném pouceni je zdznam v tfidni knize. Pokud to stanovi
predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi, nebo je-li to odiivodnéno rizikem ¢innosti,
budou znalosti zakli ovéteny. Zaky, ktefi nebyli v dobé pouceni pfitomni, je tieba
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zaky, z n¢hoz Ize zjistit konkrétni obsah provedeného pouceni.

15. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu v arealu skoly, jsou zaci
povinni hlasit ihned svému tfidnimu uciteli nebo nékomu z vyucujicich. Nutno je hlasit i
urazy, ke kterym doslo pfi mimoskolnich akcich organizovanych Skolou, také urazy zaku a
pracovniki pfi lyzatském vycviku, plaveckém vycviku apod.

16. Postup pii trazu zaka

- zjistit poranéni, poskytnout zranénému prvni pomoc,

- zajistit potfebnou Iékatskou pomoc nebo zajistit doprovod dospélou osobou k 1ékaii,
- informovat feditele Skoly nebo zastupce teditele skoly,

- oznamit skute¢nost zakonnym zastupctiim zéka, pozadat je o prevzeti zaka,

- informovat tfidniho ucitele, neni-li pracovnik sam tfidnim ucitelem,

- provést zapis do knihy urazi, popt. vyplnit zdznam o urazu.

17. Kniha trazl je uloZena v kancelafi Skoly a za jeji vedeni zodpovidé zdravotnik Skoly.
V knize urazl se eviduji vSechny urazy, ke kterym dosSlo pii ¢innostech ve Skole nebo na
akcich organizovanych §kolou, a to nejpozdéji do 24 hodin od okamZiku, kdy se §kola o Grazu
dozvi.

18. Zapis do knihy urazl provadi

a) vyucujici pfisluSného predmétu (napft. uraz pti hodiné TV),
b) ucitel konajici dohled (napf. o prestavkach),

¢) vedouci skolni akce (napf. pfi Grazu na lyzatském vycviku),
d) tfidni ucitel (vSechny ostatni piipady).

19. Zaznam o trazu vyhotovuje pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do knihy urazi,
ve spolupraci se zdravotnikem skoly
a) jde-li o traz, jehoz dusledkem byla nepiitomnost, zaka ve Skole,



b) jde-li o uraz, ktery nezptsobi nepiitomnost zaka ve Skole, pokud je pravdépodobné, Ze
zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zptsobené tirazem,
C) na zadost zakonného zastupce zaka, tyto ptipady rozhoduje feditel Skoly,

b) jde-li o smrtelny traz.

Zaznam o urazu se vyhotovi na formulafi, ktery je k dispozici v fediteln¢ Skoly a u
zdravotnika Skoly. Jedno vyhotoveni zdznamu o trazu ptedé Skola zdkonnému zastupci.

20. Hl&seni urazu

a) O kazdém trazu je informovan feditel Skoly, v pfipad¢ jeho nepfitomnosti zastupce feditele
Skoly.

b) O urazu zédka poda pedagogicky pracovnik, ktery provadi zapis do knihy urazl, bez
zbyte¢ného odkladu informaci zdkonnému zéstupci zaka.

¢) Nasvedcuji-li zjisténé skutecnosti tomu, Ze v souvislosti s Grazem byl spachan trestny ¢in
nebo prestupek, nebo jedna-li se o smrtelny uraz, poda feditel Skoly bez zbyte¢ného odkladu
hlageni mistné piislugnému utvaru Policie Ceské republiky.

d) O urazu poda zéstupce skoly bez zbytecného odkladu hlaseni pojistovné, u které je skola
pojisténa pro piipad své odpovédnosti za $kodu vzniklou na Zivoté a zdravi zaka, dale Ceské
Skolni inspekci a zdravotni pojistovné, u které je zranény zak pojistén.

21. Zasilani zaznamu o Grazu

Zaznam o tUrazu zasila personalistka Skoly ve spolupraci s feditelem $koly za uplynuly
kalendarni mésic, nejpozdéji do patého dne nasledujiciho mésice

a) pojistovné, u které je Skola pojisténa

b) zdravotni pojistovné zaka

¢) piislugnému inspektoratu Ceské skolni inspekce

d) zakonnému zastupci zéka.

3.2 Zvlastni pravidla pri nékterych ¢innostech

1. T€lesna vychova

a) Bezpecnost zakl pii télesné vychové zajistuje pedagogicky pracovnik po celou dobu
vyu€ovani. Ve vyjimecnych ptipadech pedagogicky pracovnik vyuku do€asné pierusi a zajisti
dohled jinym zaméstnancem $koly. V krajnim piipadé muze poslat nékterého zaka pro pomoc
do sborovny nebo feditelny.

b) Pedagogicky pracovnik vydava jasné, ptesné a zaktim srozumitelné pokyny, kontroluje
bezpecnost a funkcénost télocviéného naradi a nacini pred zahajenim vyuky. Ptihlizi zejména
k fyzické vyspélosti zaku, k jejich véku a pfedchozim zkusenostem.

¢) Pii pohybovych ¢innostech v ptirodnich podminkach je tfeba volit terén a piekazky tmérné
klimatickym podminkam, v&€ku Zakd, jejich rozumovému a fyzickému vyvoji s pfihlédnutim
ke kvalité vystroje zaki.

d) Kzafazeni sportovnich odvétvi, ktera nejsou podrobné rozvedena ve Skolskych
vzdélavacich programech, musi mit pedagogicky pracovnik povoleni feditele Skoly a musi
dodrZovat bezpecnostni pravidla a metodické postupy pro danou vékovou kategorii.

2. Vyuka plavani

a) Vyuka plavani se uskuteciiuje pouze v zafizenich k tomu urcenych, musi byt zajistény
hygienické podminky, odborné Groven vyuky a podminky bezpecnosti a ochrany zaku.

b) Pii plavecké vyuce se tiida dé€li na skupiny, kazdou skupinu vede jeden vyucujici. Nejvyssi
pocet zaki-plavca ve skupiné je 15, zdka-neplavcei 10.

c¢) Pedagogicky pracovnik musi mit neustale prehled o celém prostoru vyuky a vSech zécich,
kteti se vyuky ucastni. Pravidelné provadi v pribc¢hu vyuky kontrolu poctu zaku, totéz
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provadi pii zakonceni vyuky. Pokud v pribéhu vyuky nemuize byt zachovan piehled o vSech
ucastnicich, pedagogicky pracovnik plaveckou vyuku pierusi.

d) Zvlastni pozornost vénuje vyucujici neplavcim, jejich vycvik se provadi oddé€lené
s odpovidajici hloubkou vody.

e) Za bezpecnost zakl pii plavecké vyuce do doby jejich pfedani pedagogickym
pracovnikiim, jez vedou vyuku, odpovidaji pedagogicti pracovnici, kteti zdky doprovazeji.
Doprovazejici pedagogicky pracovnik je pfitomen po celou dobu vyuky.

3. Lyzatsky vycvik

a) Lyzatsky vycvik musi byt veden kvalifikovanymi pedagogickymi pracovniky a instruktory.
Préci instruktort fidi vedouci kurzu urceny feditelem Skoly, ktery téz schvaluje plan vycviku.
b) Pfed odjezdem na lyzarsky vycvik zaci prokazi sefizeni bezpecnostniho vazani lyzi
potvrzenim servisu, popf. ¢estnym prohlasenim zakonného zastupce — kontroluje vedouci
kurzu.

¢) Za tadnou organizacni ptipravu kurzu odpovida jeho vedouci. Zajistuje vhodny objekt,
dopravu, pouceni zakl o predpisech a pokynech k zajisténi bezpecnosti. Pti realizaci kurzu
tidi ¢innost jednotlivych pracovnikl, dba na dodrzovani stanovené¢ho programu praktické i
teoretické ¢asti kurzu.

d) Pfed odjezdem na kurz zakonni zastupci zakt ptedlozi prohldseni o tom, Ze je zak zdravy a
schopny absolvovat lyzatfsky vycvik — kontroluje vedouci kurzu.

e) VSichni Gcastnici kurzu jsou povinni dodrzovat piedpisy a pokyny vedouci k zajisténi
bezpecnosti a ochran¢ zdravi, v¢etné pravidel bezpecného pohybu na sjezdovych a bézeckych
tratich.

f) Zaci jsou rozdéleni do druzstev podle své vykonnosti a zdravotniho stavu. P¥i rozfazeni do
druzstev se nevyzaduje od uplnych zacateéniki predvedeni vykonu, ktery by byl nad jejich
moznosti, ale zafadi se pfimo do druzstva. Tato hlediska se dodrzuji i v pribéhu vycviku, pfi
vybéru mista vycviku apod.

g) Druzstvo ma nejvyse 15 ¢lend. Vycvik se provadi v terénu, ktery odpovida lyzaiské
vyspélosti ¢lent druzstva. Pii vyletu jedou Zéci ve skupin€ v pravidelnych odstupech, které se
pii snizené viditelnosti zkracuji az na dotek. Skupina se fidi pokyny vedouciho ptesunu
(urcuje vedouci kurzu), ktery jede v Cele. V zavéru jede vzdy zkuSeny lyzat. V pribéhu akce
se pravidelné provadi kontrola poc¢tu ucastnikll. Totéz se provadi pti zakonceni akce. O trase a
casovém planu vyletu musi byt informovéan vedouci kurzu a zéstupce ubytovaciho zatizeni.

h) Lanovky a vleky se pouzivaji jen po fadném pouceni o vSech pravidlech a bezpe¢nostnich
predpisech o jizdé¢ na vlecich a lanovkéach. Béhem pobytu na horach je nutné dodrZovat
pokyny Horské sluzby a respektovat vystrazné znacky. Za neptiznivych podminek (husta
mlha, sné¢hova boufe, teplota pod minus 12 °C apod.) se vycvik a horské vylety omezuji,
popfipad¢ nekonaji.

1) Uvedené zasady se dodrZuji pfiméfené i pti lyZatském vycviku konaném v hodinach télesné
vychovy v misté nebo blizkosti Skoly.

4. Koupani

a) Koupani se uskuteciiuje pouze na vyhrazenych mistech, kde neni koupani zakazano.
Pedagogicky pracovnik osobné piedem oveéii bezpecnost mista pro koupani, pfesné vymezi
prostor, kde se z4ci mohou pohybovat a ucini takova opatfeni, aby mél pirehled o poctu
koupajicich se Zakl ve skupiné.

b) Skupina na jednoho pedagogického pracovnika je maximalné¢ 10 Zzakl. Po skonceni
koupani skupiny a v jeho pribéhu pedagogicky pracovnik kontroluje pocet zakt.
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5. Brusleni

a) Pfi brusleni odpovida za bezpecnost zak dohled konajici pedagogicky pracovnik, ktery
posoudi kvalitu plochy a pfipadné i mantinela. V ptipad¢ brusleni na ptirodnim led¢ posoudi
tloustku ledu z hlediska nosnosti.

b) Zaci bruslici na kole¢kovych bruslich pouZivaji ochranné prostiedky zmirfujici nasledky
padu (na kolena, na lokty, rukavice, ptilbu).

6. Sportovné turistické kurzy

a) Pfed zahdjenim kurzu jsou ucastnici pouceni vedoucim kurzu o vhodné vystroji. Prti
nastupu na kurz je provedena vedoucim kurzu jeji kontrola. Bez potiebného vybaveni
nemohou byt Zaci do kurzu piijati. Zakonni zastupci zakt predlozi pfed odjezdem prohlaseni
o tom, ze zak je zdravy.

b) Kurzy vedou pedagogicti pracovnici, ktefi odpovidaji za ¢innost instruktort. Jejich ¢innost
fidi a kontroluje vedouci kurzu uréeny teditelem Skoly. Kontroluje téz dodrzovani predpisii
k zajisténi bezpe€nosti a ochrany zdravi.

¢) Zaci se déli do druzstev podle vykonnosti. DruZstvo ma nejvice 15 Zaki, pokud neni
zvlastnimi pfedpisy a timto fadem stanoven pro nékteré cCinnosti pocet niz$i. Pocet
pedagogickych pracovnikli nesmi byt nizsi, nez je pocet druzstev. Kurzy s po¢tem do 30 zaku
musi doprovazet tii zletilé osoby v pracovnépravnim vztahu ke Skole, pficemz minimalné
jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

d) Pedagogicti pracovnici i instruktofi jsou povinni dbat na Uroven pohybové vyspélosti,
ptedchozi vycvik, vykonnost a zdravotni stav zakit. Be¢hem kurzu piihlizeji k aktuadlnimu
pocasi, zafazuji v€as a v pfiméfené mitfe prestavky pro odpocinek. O trase a ¢asovém planu
musi byt informovan vedouci kurzu.

e) Pred zahijenim cyklistického kurzu ovéii vedouci kurzu povinné vybaveni (vCetné
ochranné ptilby), technicky stav jizdnich kol a znalosti zakt o pravidlech silni¢niho provozu,
bez jejichz znalosti se zaci nemohou kurzu zc¢astnit.

f) Vsilniénim provozu ma druzstvo maximalné 10 cyklisti, za které odpovida vedouci
druZstva. Trasu pfesunu voli vedouci kurzu s ohledem na vykonnost a zdravotni stav zak1, na
stav a frekvenci dopravy na komunikaci atd. Pti pfesunech za dopravniho provozu musi byt
na zacatku a na konci skupiny zletild osoba v pracovnépravnim vztahu ke Skole, pfi¢emz
minimalné jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem.

g) Pred zahdjenim kurzu vodni turistiky zjisti vedouci kurzu stupeni plavecké vyspélosti zaki.
Vedouci kurzu odpovidd za zhodnoceni stavu sjizdnosti trasy. Pedagogicky pracovnik
podminkach vedouci kurzu pocet lodi na jednoho pedagoga snizi.

h) Zaci jsou vybaveni pii jizdé plovaci vestou, pfi jizdé na divoké vodé nebo obtizné
sjizdnych propustech plovaci vestou a pfilbou. Pokud se v priibéhu jizdy podminky zhorsi
nebo se zvysi riziko, vedouci kurzu jizdu prerusi.

1) Pii horské turistice je pedagogicky pracovnik povinen sezndmit Z4ky s moZnym
nebezpecim hrozicim v horach. Pfi horskych tirach se musi disledné respektovat momentalni
zdravotni stav zakt, aktualni podminky (zejména povétrnostni), znaeni a pokyny Horské
sluzby.

J) Na horskou tiru doprovazeji druzstvo nejméné dvé zletilé osoby v pracovnépravnim vztahu
ke Skole, pficemZz minimalné¢ jedna osoba musi byt pedagogickym pracovnikem. Pred
zacatkem tiry pedagogicky pracovnik informuje vedouciho kurzu a zéastupce ubytovaciho
zafizeni o sméru, cili tiry a o predpokladaném Case navratu. Pokud to situace umoziiuje, hlasi
témto osobam eventudlni zdrzeni.

k) Uvedené zasady se dodrzuji pfimétené i pii Skolnich vyletech, v jejichz ramci zaci konaji
nekterou z vySe uvedenych ¢innosti.
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7. Zahrani¢ni vyjezdy

a) Mezi Gcastniky vyjezdu do zahrani¢i budou zatazeni pouze ti zéci, kteti piedlozi pisemny
souhlas zakonného zastupce a maji uzaviené pojisténi odpovédnosti za Skodu platné na izemi
ptislusného statu a pojisténi 1écebnych vyloh v zahranici nebo v pripade vyjezdu do ¢lenského
statu Evropské unie maji Evropsky pritkaz zdravotniho pojisténi.

b) Vedouci vyjezdu provede pied uskuteénénim vyjezdu pouceni vsech ucastniki. O
konkrétnich opattenich a o pouceni se potidi zaznam podepsany vSemi ucastniky vyjezdu.

3.3 Ochrana pred socialné patologickymi jevy

1. VSichni pedagogicti pracovnici, zejména Skolni metodik prevence, pribézné sledu;ji
konkrétni podminky a situaci ve Skole z hlediska vyskytu socidlné patologickych jevi,
uplatnuji rizné formy a metody umoznujici v€asné zachyceni ohrozenych zaki.

2. Skolni metodik prevence zajistuje spolupraci s rodi¢i v oblasti prevence, informuje je o
preventivnim programu Skoly a dalSich aktivitdch. Spolupracuje na zdklad¢é povéreni feditele
Skoly s dal$imi institucemi zaméefenymi na socidln€ pravni ochranu déti a mladeze.

3. Varealu skoly plati zdkaz noSeni, drZeni, distribuce a zneuZzivani navykovych latek.
Poruseni tohoto zakazu se bere jako hrubé poruseni $kolniho fadu. Ve vSech prostorach skoly
plati pfisny zdkaz pozivani alkoholu a plati zdkaz koufeni. Ma-li pedagogicky pracovnik
Skoly divodné podezieni, ze je zak pod vlivem alkoholu nebo jinych navykovych latek,
informuje okamzit¢ vedeni Skoly a zdkonné zéstupce Zaka. Provedeni orienta¢ni dechové
zkousky na zjisténi pritomnosti alkoholu u zdka je mozné jen S vyslovnym souhlasem
zakonného zastupce zaka.

4. Projevy Sikanovani mezi zéky, tj. nasili, omezovani osobni svobody, poniZovani,
kyberSikana (Gtoky pomoci e-mail, SMS zprav, vyvéSovani urdzlivych materidli na
internetové stranky) apod., kterych by se dopoustéli jednotlivi Zaci nebo skupiny zaka vici
jinym zakiim nebo skupindm zaki (zejména v situacich, kdy jsou takto postizeni zaci mladsi a
slabsi), jsou v prostorach Skoly a pii Skolnich akcich pfisné zakdzany a jsou povaZovany za
hruby ptestupek proti Skolnimu fadu.

Cl4
Podminky zachazeni s majetkem Skoly, zabezpeceni majetku Skoly,
zaméstnancu a zaka

1. VSichni Zaci jsou povinni Setfit majetek a zafizeni Skoly. Vzniklé §kody jsou povinni hlésit
tfidnimu uciteli, ktery rozhodne o nahrad¢ Skody, ptipadné kazeniském potrestani. Kazdé
svévolné poskozeni nebo zniceni majetku Skoly, zakl, ucitelti, ¢i jinych osob hradi rodice
zaka, ktery poskozeni zptsobil.

2. Ztraty véci musi Zaci neprodlené¢ hlasit svému tfidnimu uciteli, v pfipadé jeho
nepfitomnosti zastupci feditele Skoly. Pokud se nepodaii ztracenou véc dohledat, vyzvedne si
zak u tiidniho ucitele ptislusné tiskopisy hlaSeni pojistné udalosti.

3. Zaci jsou povinni dbat na potadek v celém aredlu Skoly, Setrné zachédzet se svéfenymi

ucebnicemi, Skolnimi potfebami a dalSim Skolnim majetkem. Zaci dbaji na dostatecné
zajisténi svych véci, jejich fadné odkladani na urcené misto, uzamykani skiinék v Satnach.
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4. Skolni budova je po cely den uzaviena. P¥istup hlavnim vchodem umoziiuje v dobé od 6.30
do 16.00 hodin elektricky vratny. Kazdy ze zaméstnanct Skoly, ktery otevira pomoci
elektrického vratného vchod do skoly, je povinen se piesvédcCit, kdo do Skoly pfichazi a za
jakym ucelem.

5. Zaméstnanci $koly vstupuji do $koly hlavnim vchodem. Skola je pro Zéky a vefejnost
oteviena v dobé od 6.30 hodin do 16.00 hodin. Kazdy zaméstnanec, ktery pfichazi do skoly
mimo tento cas, Skolu za sebou uzamyka. Zaméstnanci, kteti maji povolen vstup vchodem do
pfistavby, dbaji na fadné uzamceni vstupnich dvefi.

6. Do skoly muze vstoupit kazdy zaméstnanec, ktery obdrzel klic¢e, v pracovni dny v dob¢ od
6.00 hodin (nastup spravnich zaméstnanci) do 20.00 hodin (uzamceni Skoly a spojovacich
chodeb). Do 21.00 hodin uzamyka Skolnik bezpe¢nostni zamky ve vestibulu, v Satné a u
vchodu na dvr.

7. Klice od bezpecnostnich zamkl maji v drzeni pouze feditel Skoly, zastupce feditele Skoly,
hospodarka, personalistka a Skolnik.

8. Kli¢e od skolnich prostor jsou nepienosné na jakoukoli dal$i osobu. Je prisn¢ zakazano
pofizovani duplikatd téchto kli¢d, pfipadné zaphjCovani klich osobam, které nejsou
v zaméstnaneckém poméru ke Skole. PoruSeni téchto zasad bude posuzovano jako zavazné
poruseni pracovni kdzné¢.

9. V ptipadé¢ ztraty téchto klici je zaméstnanec povinen okamzité tuto skutecnost nahlésit
fediteli Skoly a Skolnikovi. V piipad¢ nedbalostni ztraty nese zaméstnanec plnou finanéni
odpovédnost za vyménu zamkt a vyrobu potiebného poctu novych klici.

10. Za uzamceni vSech tfid po skonceni vyucovani odpovidd vyucujici posledni vyucovaci
hodiny a po uklidu piislusné spravni zaméstnankyn¢. Ta je také pln¢ zodpovédna za kontrolu
uzavieni oken, zhasnuti svétel a kontrolu vodovodnich kohoutkii.

11. V ptipad¢ mimotadnych tfidnich schizek nebo tfidnich akci ozndmi vyucujici tuto
skute€nost zastupci feditele Skoly a Skolnikovi. Soucasné si organizacné zabezpeci pfichod 1
odchod ztcastnénych tak, aby Skola byla v dob& konéni akce zabezpecena.

12. Kukladani brasen zakl slouzi v dobé vyucovani tiidy (pfisluSny vyucujici zajisti
uzamceni tfidy, pokud Zzéci ttidu opoustéji), piipadné skiiniky v Satnach po dobu obéda ve
Skolni jidelné a v dobé poledni piestavky.

13. Prostory, kam nemaji Zaci pfistup, zlstavaji trvale uzavieny (tj. vcetné sborovny a
kabinetl1). Za uzamceni kabineti a uzavieni oken v nich zodpovidaji ptislusni spravci, v dobé
uklidu ptislu$né spravni zaméstnankyné.

14. Ve v8ech prostorach Skoly plati pfisny zakaz ponechavat penize a osobni cenné véci ve
stolech, skiinich, ve tfid€, v kabinetech i ve sborovné bez osobni ptfitomnosti zaméstnance,
ponechévat je ve Skole pfes noc. V ptipadée potieby slouzi k ulozeni penéz a osobnich cennych
veci trezor v feditelné.

15. K odkladani jizdnich kol zaméstnanct Skoly slouzi kolostavy pfed hlavnim vchodem.
Kola musi byt uzamcena.
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16. Nekteré prostory skoly a okoli Skoly jsou nepietrzité monitorovany kamerovym systémem
se zaznamem, ktery mize napomoci odhalit pfipadného vinika skody zpusobené na majetku
Skoly nebo majetku zakl a zaméstnanct Skoly.

CL5
Zamgéstnanci Skoly

5.1 Povinnosti pedagogickych pracovniki

1. PedagogicCti pracovnici piichazeji na pracoviste¢ nejméné¢ 20 minut pied zahdjenim své
vyucovaci a vychovné ¢innosti. Nemuze-li se pracovnik dostavit v€as, je povinen neprodlené
uvédomit vedeni Skoly.

2. Vsichni pedagogicti pracovnici dbaji na to, aby zaci Setfili Skolni majetek a zafizeni Skoly.
Jsou povinni vyzadovat dodrzovani skolniho fadu od vSech zak, i kdyz sami nemaji sluzbu.

3. Kzajisténi bezpecného chovani zakt a poradku ve Skole vykonavaji ucitelé a ostatni
zaméstnanci §koly dohled podle rozvrhu dohledd. Ten je vyvéSen ve sborovné a na chodbach.
Pokud zaméstnanec zada o uvolnéni z osobnich diivodd, je povinen zajistit si sam nahradni
dohled a nahlasit jméno zastupujiciho zastupci feditele Skoly.

4. DohliZejici ucitel kontroluje chovéani zaki ve tfidach, na chodbé i na WC a uzavieni oken
ve tfidach. Ucitel dohlizejici v Satné po odchodu zakli uzamykd Satnu. Za fadny vykon
dohledu nad Zaky se povazuje fyzicka piitomnost pedagogického pracovnika v useku, ktery
mu byl rozpisem urcen, a postupné prochazeni uceben a piilehlych volné pfistupnych mist.
Béhem dohledu nesmi zaméstnanec vykonavat zadné jiné ¢innosti (napf. opravy sesitu, ¢etbu

knih apod.).

5. Ucitelé nosi na prvni vyu€ovaci hodinu tfidni knihu a odnaSeji ji po posledni vyucovaci
hodiné¢ do sborovny. Za zapisy v tfidni knize zodpovidad kazdy vyucujici. Ttidni ucitel
kontroluje a uzavira tfidni knihu posledni den v tydnu pfed odchodem ze Skoly.

6. Pred zacatkem hodiny vyucujici zkontroluje pfipravenost zakli na vyucovani a stav tfidy.
Nepfitomné Zaky zapiSe do tfidni knihy. Dochazku kontroluji vyucujici 1 v dalSich
vyu€ovacich hodinach, zejména pii odpolednim vyucovani. Ucitel odpovida za stav tfidy
Vv pritbéhu vyucovani. Jakékoli zjisténé zavady na zafizeni tfidy hlési spravci ucebny.

7. Pti ptechazeni na vyuku do odbornych uceben odvadi ucitel Zaky, ktefi ¢ekaji v kmenové
tfidé. Do dalSich uceben ptechéazeji Zaci pod vedenim ucitell, a to 1 kdyZ se déli na skupiny.
Pii pfechazeni na vyuku a jiné akce Skoly mimo budovu Skoly odvadi ucitel Zaky ptes Satnu a
doprovazi je po cesté tam 1 zpét do skoly.

8. Po skonceni hodiny zajisti vyuc€ujici uzavieni oken. Ucitel, ktery ve tfid€ vyucuje posledni
hodinu, zodpovidad za poradek v ucebné. Po skonceni vyucovani odvadi vyucujici zéky do
Saten. Zaky, kteii se stravuji ve $kolni jidelné, odvadi nasledné do jidelny. Po skondeni
odpoledniho vyucovani ucitel vycka v Satn€, dokud Zaci neopusti prostory Saten.

9. Pedagogové vénuji individudlni péci zakiim z malo podnétného rodinného prostiedi, zakiim
se zdravotnimi problémy, se specidlnimi vzdélavacimi potiebami, nadanym a mimotadné
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nadanym zakim. Berou ohled na vysledky lékaiskych vySetieni, vySetieni z pedagogicko
psychologickych poraden a na sdéleni rodict o zakovi.

10. Pravideln¢ informuji rodi¢e o prospéchu zaka, sdé€luji jim vSechny zdvazné znamky.
Informuji je o kazdém mimotradném zhorSeni prospéchu zaka. Informace rodicim podavaji
prostiednictvim sesitl a Zakovskych knizek, na tfidnich schiizkach a pfi osobnich pohovorech
s rodi¢i mimo vyucovani.

11. Je zakézéno nechavat zaky ve tfidé samotné. Chce-li nebo potiebuje-1i ucitel nechat si
zaky po vyucovani ve tiidé k doucovani ¢i z jinych vychovnych divodi, da to den predem
veédeét zakonnému zastupci zaka. V tom piipadé ucitel za zéky zodpovida az do jejich odchodu
ze Skoly.

12. Pedagogové dodrzuji predpisy k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi pifi praci a
protipozarni predpisy, seznamuji s nimi zaky. Zajist'uji bezpec¢nost a ochranu zdravi zakl pfti
¢innostech, které ptimo souviseji s vychovou a vzdélanim.

13. Pii urazu poskytnou zékovi i jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti ptipadné osetfeni 1ékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazi, piipadné vyplni predepsané
formuléfe. OSetfeni a vyplnéni zaznamua provede ten pracovnik, ktery byl svédkem urazu,
nebo ktery se o ném dovedél prvni.

14. Sleduji zdravotni stav zakli a v ptipad¢ nahlého onemocnéni Zaka informuji neprodlené
rodi¢e zdka. Nemocny zak mize byt k 1¢kafskému oSetfeni odeslan jen v doprovodu dospélé

osoby.

15. Pokud zaméstnanec zjisti, ze zaci poskodili majetek Skoly, ucitelt, spoluzaki, zjedna
napravu a vSe nahlasi vedeni skoly.

16. Zjisti-li zaméstnanec technickou zavadu ve tid¢, ¢i jinde v arealu skoly, zajisti bezpec¢nost
zakl a zavadu nahlasi vedeni Skoly.

17. Pfipadnou nepfitomnost na pracovisti zaméstnanec co nejdiive oznami vedeni Skoly.
Zadosti o uvolnéni ze zaméstnani je nutné vzdy projednat s vedenim Skoly.

18. Vykonava prace vyplyvajici z pracovniho fadu a z organizace vzdélavani a vychovy na
Skole.

19. Pii klasifikaci a hodnoceni prospéchu a chovani zakt vychazeji z pravidel pro hodnoceni
vysledkl vzdélavani zakd, ktera jsou soucasti tohoto Skolniho tadu.
5.2 Povinnosti tfidnich uciteli

1. Radné vedou predepsanou dokumentaci. Kontroluji tiplnost a stav zapisii v tiidni knize,
Vv piipad¢ zjiSténi nedostatkll zjednaji napravu.

2. Vénuji pozornost zdravotnimu stavu zakt, vlivu rodinného prostfedi na prospéch a chovani
zak.
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3. Pribézné seznamuji ostatni pedagogické pracovniky s novymi skute¢nostmi zjisténymi u
zakli — zejména s problémy s chovanim, prospéchem, zdravotnimi a rodinnymi problémy,
zavery 1ékarskych vySetfeni a vySetieni pedagogicko psychologickych poraden.

4. Tridni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské knizce tyto udaje: telefonni
¢islo rodict do zaméstnani a dom, adresu a jméno osetiujiciho Iékare.

5. Organizuji ¢innost zdkovskych sluzeb tak, aby byl zajistén denni rezim tfidy.
6. Zvysenou pozornost vénuji prevenci zneuzivani navykovych latek.

7. Koordinuji ¢innost ostatnich vyucujicich ve tfide, sleduji, zda nejsou z4ci tiidy nepfiméiene
pretézovani kumulaci domécich ukold, provérek apod. Ziskavaji informace o praci a chovani
zaki své tfidy v ostatnich pfedmétech.

8. Sleduji chovani zakt, zvySenou pozornost vénuji zakim se specialnimi vzdélavacimi
potfebami, v€as pfijimaji potfebnd vychovnd opatieni.

9. Ptfesné eviduji a kontroluji absenci zakli. Vyzaduji od rodici omluvu nepiitomnosti
nejpozdéji do tii kalendarnich dnti od pocatku nepfitomnosti zaka, od zaki po néastupu po
nepfitomnosti vyzaduji omluvenku nejdéle do tydne. V pifipadé neomluveni absence
v terminu daném fadem Skoly pfijimaji odpovidajici opatieni a informuji vedeni Skoly.

10. Tridni ucitel je povinen denné sledovat dochazku zakt své tiidy, zjistovat pfiCiny
zameSkanych hodin a tydn€ provadét v tfidni knize omluveni nebo neomluveni zameskanych
hodin. Neomluvené hodiny hlasi tfidni ucitel posledni den v mésici vychovnému poradci.
Chybi-li néktery zak Castéji, provétuje si omluvenky, informuje se u rodici, pfipadné si zve
rodi¢e do Skoly ihned po prvnich dnech absence.

11. Na zadost rodi¢li o uvolnéni zaka z vyucovani z rodinnych a jinych divodi omlouvaji
nepiitomnost Zaka, pokud doba absence neptesahne dva dny. Na del$i dobu uvoliuje feditel
Skoly. V tomto ptipadé tfidni ucitel zajisti od rodic¢i pisemnou Zadost o uvolnéni.

12. Pravideln¢ informuji rodiCe o prospéchu a chovani zaki prostfednictvim sesitd,
zakovskych knizek, tfidnich schiizek a osobnich pohovort s rodi¢i mimo vyu€ovani. Sleduji,

zda rodice kontroluji zapisy v Zakovskych knizkach.

13. Dbaji o esteticky vzhled ucebny, poSkozeni a zavady zapisuji do seSitu zavad pro
Skolnika. Usiluji o postih a finan¢ni ndhradu v ptipad€ zamérné zpisobenych Skod.

5.3 Provozni zaméstnanci Skoly

1. Pracovni povinnosti provoznich zaméstnancli jsou dany pracovnim fadem a pracovnimi
naplnémi pro jednotlivé profese.

2. Pracovni doba $kolnika je pruzna od 6.00 do 21.00 hodin, dle dohody s hospodarkou Skoly

a s ohledem na provozni potieby Skoly (kontrola uklidu, kontrola zajisténi Skoly). V dobé od
7.40 do 8.00 hodin vykonava Skolnik dohled v $atnach.

17



Skolni Fad véetné vsech jeho Dodatkii je zveiejnén na internetovych strankach §koly www.zsvelenice.cz a je
vyvésen v tistéené podobé ve vestibulu budovy zakladni skoly.

Se Skolnim Fadem a jeho pripadnymi zménami jsou viichni Zdci Skoly pravidelné seznamovani na pocdtku
kazdého Skolniho roku tiidnimi uciteli, kteri o tomto sezndmeni ucini zapis do tridni knihy. Zakonni zastupci zdakii
se mohou se Skolnim Fadem seznamit na internetovych strankach Skoly nebo primo ve Skole. Novi Zaci Skoly
(Zdci prvniho rocniku nebo Zdci, kteri do Skoly nastupuji béhem $kolniho roku) jsou se Skolnim Fadem seznameni
tiidnim ucitelem, jejich zdakonni zdstupci jsou prokazatelné informovani prostrednictvim formulare tzv.
Generalniho souhlasu.

Povinnost dodrzovat tento Skolni ad maji Zdci zakladni Skoly, zaméstnanci §koly i zdkonni zastupci Zdkii.

V Ceskych Velenicich dne 29. 9. 2023 Ing. Oldfich Kucera
Reditel skoly
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