Zakladni Skola a Materska Skola Ceské Velenice
Csl. legii 325, 378 10 Ceské Velenice

l.
Zakladni $kola a Mateiska Skola

Zékladni $kola a Matetska $kola Ceské Velenice (dale jen $kola) byla ziizena Méstem Ceské
Velenice dnem 1. ledna 1996 podle § 14 odst. 2 zakona ¢. 564/1990 Sb., o statni spraveé a
samospraveé ve Skolstvi, ve znéni pozdé€jsich piedpist, jako prispévkova organizace se sidlem
v Ceskych Velenicich, ulice Ceskoslovenskych legii 325 nejprve jako zékladni $kola.
Ziizovaci listinou ze dne 24. 2. 2003 a jejim dodatkem ¢. 1 ze dne 26. 9. 2005 se méni nazev
organizace na Zakladni §kola a Matei'sk4 §kola Ceské Velenice.

Skola sdruzuje:

Matetskou skolu

Zakladni skolu

Zatizeni Skolniho stravovani — skolni jidelnu

Skolni druzinu

I
Reditel $koly

Reditel §koly Ing. Oldfich Kuéera byl jmenovan feditelem Zakladni $koly a Mateiské skoly
Ceské Velenice na zakladé vysledka konkursniho Fizeni ze dne 17. 12. 2007 Radou mésta
Ceské Velenice usnesenim ¢. 316/29 ze dne 19. 12. 2007 s G&innosti od 1. 2. 2008. Na
zakladé¢ vysledku konkursniho fizeni ze dne 25. 3. 2013 byl jmenovan usnesenim Rady mésta
Ceské Velenice ¢. 60/884 ze dne 3. 4. 2013 do funkce feditele ZS a MS Ceské Velenice na
dalsi funk¢éni obdobi od 1. 8. 2013.

M.
Vymezeni pravomoci a ptisobnosti

Vymezeni pravomoci a pusobnosti feditele Skoly upravuje § 164, 165 a 166 zakona ¢.
561/2004 Sb., skolsky zakon, v platném znéni.
1. Reditel skoly:
- rozhoduje ve vSech zaleZitostech tykajicich se poskytovani vzdélavani a Skolskych
sluzeb, pokud zékon nestanovi jinak
- odpovida za to, Ze Skola a Skolské zafizeni poskytuje vzdélavani a Skolské sluzby
v souladu s timto zdkonem
- odpovida za odbornou a pedagogickou uroven vzdélavani a Skolskych sluzeb
- vytvafi podminky pro dalsi vzdélavani pedagogickych pracovnikii a pro praci Skolské
rady
- zajiStuje, aby zakonni zastupci zaka byli v€as informovani o pribéhu a vysledcich
vzdélavani zaka nebo ditéte
- zajiStuje spolupraci pii uskutecovani programu zjistovani vysledkid vzdélavani
vyhlasenych ministerstvem



- odpovida za zajiSténi dohledu nad détmi a nezletilymi Zaky ve Skole a Skolském
zafizeni

- stanovuje organizaci a podminky provozu skoly a Skolského zafizeni

- odpovida za pouziti financnich prostfedk stdtniho rozpoctu ptidélenych skole

2. Reditel skoly rozhoduje v oblasti statni spravy v t&chto piipadech:

- zamitnuti zadosti o povoleni individualniho vzdélavaciho planu, zamitnuti zadosti o
ptefazeni zéka do vyssiho rocniku

- prijeti ditéte k pfedskolnimu vzd€lavani a ukonceni piedskolniho vzdélavani

- zamitnuti zadosti o odklad povinné skolni dochazky

- prevedeni zédka do odpovidajiciho ro¢niku zékladni Skoly

- pfijeti k zdkladnimu vzdélavani, piestupu zaka, prevedeni zaka do jiného vzdélavaciho
programu,zamitnuti Zzadosti o povoleni pokra¢ovani v zakladnim vzdélavani

- povoleni a zruseni povoleni individualniho vzdélavani zaka.

V.
Odvolani

Proti rozhodnuti feditele $koly podle § 165 odst. 2 zakona ¢. 561/2004 Sb. je mozno podat odvolani.
Odvolani 1ze podat do 15 dni od dorudeni rozhodnuti prostfednictvim feditele ZS a MS Ceské
Velenice. O odvolani rozhoduje Odbor $kolstvi, mladeze a t€lovychovy Krajského uiadu Jiho¢eského
kraje v Ceskych Budgjovicich.

V.
Poskytovani informaci

Dne 1. 1. 2000 nabyl uc¢innosti zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
podle n€hoZz je Skola povinnym subjektem poskytovat informace, které spadaji do jeji
pusobnosti. Poskytovat informace, které se vztahuji k piisobnosti $koly, je opravnén feditel
skoly Ing. Oldfich Kucera, telefon 384 794 203. Zadost o informaci Ize podat pisemné nebo
istné v feditelnd $koly v dob& od 7.30 hod. do 15.00 hod. Zadost je podana dnem, kdy ji §kola
obdrzela.

Elektronicka adresa podatelny: info@zsvelenice.cz

Datova schranka: q3xmcic

Z podani musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urceno a kdo jej ¢ini. U podani
prostfednictvim telekomunika¢niho zafizeni musi byt uvedena rovnéz prislusna identifikace
zadatele. Neobsahuje-li Zadost tyto udaje, neni Zddost poddnim ve smyslu tohoto zdkona a
zadost se odloZi.

VI.
Postup pri vyFizovani Zadosti o informace

Postup pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle zakona ¢. 106/1999 Sbh. upravuje

§ 14. Povinny subjekt zddost posoudi a:

a) V pfipade, ze je zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je pozadovana, nebo
je formulovéana piili§ obecné, vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnit od podani Zadosti,
aby Zadost upfesnil, neupfesni-li zadatel Zadost do 30 dni, rozhodne o odmitnuti zadosti,

b) v pfipadg, ze pozadované informace se nevztahuji k jeho psobnosti, Zadost odlozi a tuto
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oduvodnénou skutecnost sdéli do tii dnti zadateli
€) poskytne pozadovanou informaci ve 1htité nejpozdé&ji do 15 dni od piijeti podani nebo od
upfesnéni zadosti podle pismena a), a to pisemné, nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti
poridit kopii, nebo na pamétovych mediich.
Lhttu pro poskytnuti informace je mozno prodlouzit ze zavaznych divodu, nejvyse vsak o
deset dni. Zadatel musi byt o prodlouzeni lhity i o jeho diivodech vzdy prokazatelng
informovan, a to v¢as pted uplynutim lhiity pro poskytnuti informace.
Pokud povinny subjekt zadosti, byt jen zcasti, nevyhovi, vyda o tom ve lhaté pro vyfizeni
zéadosti rozhodnuti. Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele. Proti rozhodnuti
povinného subjektu o odmitnuti zZadosti 1ze podat odvolani ve 1haté¢ do 15 dni od doruceni
rozhodnuti. Odvolani se podava u povinného subjektu, ktery rozhodnuti vydal.

VII.
Prijimani stiZnosti

Pfijimanim stiznosti, oznameni a podnétli je poveiena hospodarka skoly p. Véra Novakova,
telefon 384 794 202.

VIII.
Postup p¥i vyFizovani stiZnosti

1. Stiznosti, oznameni a podnéty se pfijimaji kazdy pracovni den v feditelné Skoly
V obvyklé pracovni dob&. O ustnich stiznostech, které nelze vyiidit ihned pfi jejich
podani, se sepiSe zaznam, ktery se po pieCteni ptedlozi stézovateli k podpisu.
ProSetfovani stiznosti bude provadéno bez pritahi a budou proSetfeny vSechny body
stiznosti.

2. Prijem stiznosti, které nebyly podany stné nebo doruceny osobné¢ a které nelze vytidit do
10 dnd ode dne, kdy dosly od stézovateld, musi byt potvrzen sté¢zovatelem do 5 dnii ode
dne doruceni.

3. Stiznost, kterou neni tfeba proSetfovat na misté nebo na podklad¢ vyjadieni, poptipadé
spisového materidlu jiné organizace, bude vyfizena do 10 dnii ode dne, kdy byla dorucena
Skole. Stiznost, kterou nelze vyftidit v této 1hite, musi byt vytizena nejdéle do 30 dnil ode
dne, kdy byla doru¢ena Skole. Tuto lhitu lze ptekrocit jen ve vyjimecnych piipadech. O
divodech musi byt st€zovatel vyrozumeén.

4. Stiznosti, ozndmeni a podnéty vytizuje feditel Skoly Ing. Oldfich Kucera,
telefon 384 794 203.

5. Za vyfizenou se povazuje stiznost, jakmile po jejim proSetfeni vyla u€inéna opatieni
potiebna k odstranéni zjisténych zavad a stézovatel byl o tomto vyrozumén.

IX

vvvvvv

Piehled nejdiilezitéjSich predpisi
Reditel §koly se pfi vykonu své piisobnosti fidi zejména témito piepisy:

Zakon €. 561/2004 Sb., o predSkolnim, zadkladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), v platném znéni

Zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné nékterych zékont,

V platném znéni

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o predskolnim vzdélavani, v platném znéni

Vyhlasgka ¢. 16/2005 Sb., o organizaci Skolniho roku, v platném znéni
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Vyhlaska €. 48/2005 Sb., o zakladnim vzd¢lavani a nékterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochéazky, v platném znéni

Vyhlagka ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani zaka se specialnimi vzdélavacimi potifebami a zaka
nadanych, Vv platném znéni

Vyhléaska ¢. 74/2005 Sb., o zdjmovém vzdélavani, v platném znéni

Vyhléaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani, V platném znéni

Zakon €. 500/2004 Sb., spravni ad, v platném znéni.

X.
Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poftizeni kopii format A 4 — jednostranna kopie 2,- K¢
- oboustranna kopie 3,50 K¢

format A 3 — jednostranna kopie 4,- K¢

- oboustranna kopie 7,- K¢

Postovné — doporucen¢ do vlastnich rukou:

- psani do hmotnosti 50 g 67,-K¢
- psani o hmotnosti 100 g 75,-K¢
- psani do hmotnosti 500 g 77,-K¢
- psani do hmotnosti 1 kg 83,-K¢
- psani o hmotnosti 2 kg 89,-K¢

Sazba néhrady za kazdou zapocatou 1 hodinu prace vynaloZenou na praci spojenou
S ptipravou a poskytnutim informace ¢ini 500,- K¢&.

XI.

Vyro¢ni zprava o cinnosti Skoly a vyro¢ni zprava o hospodateni Skoly je vyvé&Sena ve
vestibulu Skoly a zvefejnéna na www strankach $koly.

V C. Velenicich 16. 4. 2019

Ing. Oldfich Kucera
teditel skoly



